Na osnovu ¢lana OpSteg akta (naziv malog pravnog lica, odnosno preduzetnika), a u skladu sa cl.
2,7,8,16,18, 19, 20, 23, 27, 28, 30, 31, 32. i 37. Zakona o racunovodstvu i reviziji (dalje: Zakon) i u skladu sa ¢l. 2, 11. i
27. Pravilnika o na€inu priznavanja i procenjivanja imovine, obaveza, prihoda i rashoda malih pravnih lica i preduzetnika,
Upravni odbor (naziv malog pravnog lica, odnosno preduzetnika) na sednici odrzanoj dana

godine doneo je

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU ZA MALO PRAVNO LICE, ODNOSNO PREDUZETNIKA

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom o ra€unovodstvu ureduje se racunovodstveno i finansijsko poslovanje (naziv malog pravnog
lica, odnosno preduzetnika - dalje: Poslovni subjekat) i to:

- odredivanjem strukture delova Poslovnog subjekta koji se bavi knjigovodstvenim poslovima, poslovima finansijske
operative, planiranjem i analizom poslovanja Poslovnog subjekta, kao i odredivanjem ciljeva i zadataka koji se pred njih
postavljaju,

- odredivanjem lica kojima se poverava vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izvestaja,

- odredivanjem organizacije i nacina vodenja poslovnih knjiga,

- odredivanjem kontnog plana Poslovnog subjekta,

- uredivanjem sastavljanja, kretanja i kontrole knjigovodstvenih dokumenata i rokova za njihovo dostavljanje na dalju obradu,
- propisivanjem nacina kontiranja i knjizenja poslovnih promena,

- propisivanjem nacina sastavljanja finansijskih izvestaja - godisnjih i periodi¢nih, obelodanjivanja, usvajanja i dostavljanja
godisnjih finansijskih izveStaja,

- propisivanjem nacina priznavanja i procenjivanja pozicija finansijskih izvesStaja i na€ina pracenja vrednosnog stanja i
vrednosnih promena na sredstvima, kapitalu, obavezama, troSkovima, rashodima, prihodima i rezultatu,

- odredivanjem internih raunovodstvenih kontrolnih postupaka,

- odredivanjem lica koja su odgovorna za zakonitost i ispravnost nastanka poslovne promene i sastavljanje isprava o
poslovnoj promeni,

- odredivanjem racunovodstvenog nadzora i kontrole,

- propisivanjem nacina €uvanja poslovnih knjiga, knjigovodstvenih dokumenata, finansijskih izveStaja i raunovodstvenog
softvera,

- definisanjem odgovornosti zaposlenih za izvrSavanje raunovodstvenih poslova,

- regulisanjem drugih pitanja u skladu sa propisima o racunovodstvu i propisima kojima je uredeno finansijsko poslovanje i
poreske obaveze Poslovnog subjekta i

- odredivanjem odgovornosti za sprovodenje ovog pravilnika.
Clan 2

Obavljanje raCunovodstvenih i finansijskih poslova u Poslovnom subjektu vrSi se u okviru (Direkcije za
finansijsko-knjigovodstvene poslove), i to u:

- (Sektoru rac¢unovodstva),




- (Sektoru poslovnih finansija),

- (Sektoru plana i analize) i

- (uneti delove Poslovnog subjekta).

Direkcijom za finansijsko-knjigovodstvene poslove rukovodi (Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrsni
direktor za finansije), koji je za svoj rad neposredno odgovoran Generalnom direktoru Poslovnog subjekta (dalje: Generalni
direktor). (Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije) je lice kome se poverava vodenje

poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izveStaja. (Lice odgovorno za vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih
izveStaja moze biti i rukovodilac ra¢unovodstva).

Za Pomo¢énika generalnog direktora - izvrSnog direktora za finansije odreduje se lice koje ima:
- stepen strucne spreme ekonomskog usmerenja,

- sertifikat 0 poznavanju rada na racunaru i

- najmanje godine rada na poslovima ra¢unovodstva.

Clan 3
Obavljanje knjigovodstvenih poslova u Poslovnom subjektu vrSi se u okviru (Sektora ra¢unovodstva), i to
u:

- (Sluzbi finansijskog knjigovodstva) i

- (Sluzbi pogonskog knjigovodstva - ako ima pogonsko knjigovodstvo).

Sektorom rukovodi Rukovodilac Sektora raunovodstva, koji za svoj rad neposredno odgovara Pomocniku generalnog
direktora - izvrSnom direktoru za finansije.

Za Rukovodioca Sektora za racunovodstvo odreduje se lice koje ima:
- najmanje ______ stepen stru¢ne spreme ekonomskog usmerenja,

- poznavanje rada na ra¢unaru i

- najmanje __ godine rada na poslovima racunovodstva.

Sluzbama rukovode (Sefovi sluzbi, i to: Sluzbom finansijskog knjigovodstva rukovodi Sef Sluzbe
finansijskog knjigovodstva, a Sluzbom pogonskog knjigovodstva rukovodi Sef Sluzbe pogonskog knjigovodstva).

Za Sefa Sluzbe finansijskog knjigovodstva i Sefa Sluzbe pogonskog knjigovodstva odreduju se lica koja imaju:
- najmanje ______ stepen stru¢ne spreme ekonomskog usmerenja,

- poznavanje rada na ra¢unaru i

- najmanje __ godine rada na poslovima racunovodstva.

Deo knjigovodstvenih poslova i deo knjigovodstvenih evidencija nalazi se i u Sektoru poslovnih finansija i Sluzbi finansijske
operative Poslovnog subjekta.

Clan 4

Ciljevi organizovanja i funkcionisanja Sektora racunovodstva Poslovnog subjekta, tj. sluzbi iz ¢lana 3. stav 1. ovog pravilnika
su da se:

a) korisnicima racunovodstvenih informacija unutar Poslovnog subjekta (Generalnom direktoru i drugim odgovornim
rukovodiocima, Upravnom i Nadzornom odboru i stru¢nim sluzbama Poslovnog subjekta) obezbedi uvid u:



- vrednosno stanje i vrednosne promene stanja sredstava, kapitala i obaveza, prihoda i rashoda Poslovnog
subjekta,

- ostvarene finansijske rezultate u odredenim vremenskim intervalima, kako na nivou celog Poslovnog subjekta,
tako i po delovima Poslovnog subjekta;

b) nadleznim organima drzavne kontrole omoguci ostvarenje uvida u nacin raspolaganja imovinom Poslovnog subjekta i
primenu odredaba relevantnih zakona, a u vezi obaveza Poslovnog subjekta prema drzavi i drzavnim organima,
zaposlenima i drugim pravnim i fizi€kim licima,;

v) ostalim korisnicima racunovodstvenih informacija (kreditorima, statistickim zavodima i dr.) obezbede njima neophodne
informacije.

Clan 5
Zadaci Sektora ra¢unovodstva Poslovnog subjekta su:
- organizovanje tokova knjigovodstvenih dokumenata u Poslovnom subjektu,
- prikupljanje knjigovodstvenih dokumenata,
- sprovodenje nad knjigovodstvenim dokumentima kontrola koje su u domenu knjigovodstva,
- evidentiranje poslovnih promena u poslovnim knjigama Poslovnog subjekta,

- sastavljanje odgovarajucih obra¢una i izveStaja na osnovu poslovnih knjiga i drugih izvora informacija i dostavljanje
obraCuna i izveStaja njihovim korisnicima,

- Cuvanje poslovnih knjiga, knjigovodstvenih dokumenata i finansijskih izvestaja i
- ostali poslovi koje im u zadatak stavi Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije.
Clan 6

Obavljanje finansijskih poslova i poslova obracuna i kontrole poreza vrSi se u okviru Sektora poslovnih finansija Poslovnog
subjekta, i to u:

- (Sluzbi finansijske operative),

- (Sluzbi obra¢una poreza),

- (Sluzbi za obracun zarada),

- Odeljenju blagajne,
- Odeljenju likvidature i

- Odeljenju za hartije od vrednosti i kredite.

Sektorom poslovnih finansija rukovodi (Rukovodilac Sektora poslovnih finansija) i on je za svoj rad
neposredno odgovoran Pomocniku generalnog direktora - izvrSnom direktoru za finansije. Sluzbama finansijske operative,
obra¢una poreza i obra¢una zarada rukovode (Sefovi sluzbi), koji su, kao i zaposleni u

(odeljenjima blagajne, likvidature i hartija od vrednosti) neposredno odgovorni Rukovodiocu Sektora

poslovnih finansija.
Clan 7

Ciljevi organizovanja i funkcionisanja Sektora poslovnih finansija, tj. sluzbi i odeljenja iz ¢lana 6. stav 1. ovog pravilnika su
da se:

a) obezbedi efikasno raspolaganje sa nov€anim sredstvima Poslovnog subjekta;



b) pravilno obracunaju sve poreske obaveze Poslovnog subjekta i iskoriste sve zakonske moguénosti za njihovo
smanjivanje;

v) obezbedi adekvatna kontrola ispravnosti knjigovodstvenih dokumenata i nac¢ina sprovodenja poslovnih aktivnosti
Poslovnog subjekta;

g) obezbedi nacin obraCuna zarada koiji ¢e biti stimulativan za zaposlene;
d) obezbede azurni i taéni podaci o hartijama od vrednosti i kreditima koji se odnose na Poslovnog subjekta.
Clan 8
Zadaci Sektora poslovnih finansija Poslovnog subjekta su:
- kontrola (likvidiranje) knjigovodstvenih dokumenata;
- finansijsko poslovanje preko poslovnih racuna kod banaka i dinarske blagajne;
- devizno poslovanje kod poslovnih banaka i preko devizne blagajne i drugi poslovi u vezi sa naplatom i placanjima;

- obradun poreza (sem poreza na zarade), akciza, carina, doprinosa (sem doprinosa na zarade), taksa i drugih dazbina, a u
skladu sa relevantnim zakonima i propisima donesenim na osnovu tih zakona i kontrola obra¢una svih poreza, akciza,
carina, doprinosa, taksi i drugih dazbina,;

- obradun zarada i poreza i doprinosa na zarade;

- vodenje evidencija i sastavljanje obracuna i izveStaja u vezi hartija od vrednosti i kredita koji se odnose na Poslovnog
subjekta i

- ostali poslovi koje im u zadatak stavi Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije.

Clan 9
Obavljanje planiranja i analize poslovanja Poslovnog subjekta vrSi se u okviru (Sektora plana i analize).
Sektorom plana i analize rukovodi (Rukovodilac Sektora plana i analize), i on je za svoj rad neposredno

odgovoran Pomocniku generalnog direktora - izvrSnom direktoru za finansije.
Clan 10

Ciljevi organizovanja i funkcionisanja Sektora plana i analize su obezbedenje korisnicima raCunovodstvenih informacija
unutar Poslovnog subjekta (Generalnom direktoru i drugim odgovornim rukovodiocima, Upravnom i Nadzornom odboru i
stru¢nim sluzbama Poslovnog subjekta) kvalitetnih planova i analiza poslovanja Poslovnog subjekta, koji treba da im
posluze kao osnov za donoSenje adekvatnih poslovnih odluka.

Clan 11
Zadaci Sektora plana i analize su:
- izrada kratkoro€nih planova i dugoroc¢nih projekcija poslovanja Poslovnog subjekta,
- izrada analize dosadasnjeg poslovanja Poslovnog subjekta i efekti pojedinih poslovnih odluka,
- kvanitifikovanje efekata mogucih pravaca poslovanja Poslovnog subjekta i odgovarajucih alternativa i
- ostali poslovi koje im u zadatak stavi Pomoénik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije.
Clan 12

Pored Finansijskog knjigovodstva i Pogonskog knjigovodstva, i njima pripadajucih analitiCkih evidencija u Poslovnom
subjektu se ne vode druga posebna knjigovodstva.



I POSLOVNE KNJIGE

Clan 13
1) U Finansijskom knjigovodstvu vode se, po sistemu dvojnog knjigovodstva, sledeée poslovne knjige:
a. osnovne:
1. Dnevnik Glavne knjige finansijskog knjigovodstva i
2. Glavna knjiga finansijskog knjigovodstva.
b. pomoéne knjige:
1. analiticke evidencije:
- nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava,
- materijala, rezervnih delova, auto guma, ambalaze i inventara koji je rasporeden u zalihe,
- robe na zalihama,
- finansijskih plasmana i potrazivanja,
- dugoroc¢nih i kratkoro¢nih obaveza i

- druge analiticke evidencije u skladu sa ukazanim potrebama i obavezama, o ¢emu, na predlog Sefa SluZbe finansijskog
knjigovodstva, i uz konsultaciju sa Rukovodiocem Sektora raCunovodstva odlucuje Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrsni
direktor za finansije;

2. druge pomoéne knjige u skladu sa ukazanim potrebama i obavezama, o ¢emu na predlog Sefa Sluzbe finansijskog
knjigovodstva, i uz konsultaciju sa Rukovodiocem Sektora racunovodstva odlu€uje Pomoénik generalnog direktora - izvrSni
direktor za finansije.

2) U Pogonskom knjigovodstvu vode se, po sistemu dvojnog knjigovodstva, sledeée poslovne knjige:
a. osnovne:

1. Dnevnik Glavne knjige pogonskog knjigovodstva i

2. Glavna knjiga pogonskog knjigovodstva.

b. pomoéne knjige:

- Analitika proizvodnje,

- Analitika nedovrSenih proizvoda,

- Analitika gotovih proizvoda i

- druge analiticke evidencije u skladu sa ukazanim potrebama i obavezama, o ¢emu, na predlog Sefa SluZzbe pogonskog
knjigovodstva, i uz konsultaciju sa Rukovodiocem Sektora raCunovodstva odlucuje Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrsni
direktor za finansije.

3) U Sluzbi finansijske operative vode se slede¢e pomoc¢ne poslovne knjige:
- Knjiga ulaznih faktura,
- Blagajnicki dnevnik dinarske blagajne,

- Blagajnicki dnevnik devizne blagajne,



- Knjiga predaje menica na naplatu i

- druge pomoéne knjige u skladu sa ukazanim potrebama i obavezama, o éemu, na predlog Sefa Sluzbe finansijske
operative i uz konsultaciju Rukovodioca Sektora poslovnih finansija, odluc¢uje Pomocnik generalnog direktora - izvrsni
direktor za finansije.

Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije moze, uz saglasnost Generalnog direktora, odrediti da se
vodenje nekih od navedenih pomocnih knjiga iz nadleznosti Sluzbe finansijske operative prenese u nadleznost nekog
drugog organizacionog dela Poslovnog subjekta.

4) Knjiga izlaznih faktura se vodi u (Direkciji za komercijalne poslove).

5) Vanbilansna evidencija se vodi u vanbilansnoj aktivi za tudu robu, zemljiSta, objekte i opremu, za avale, garancije i druga
jemstva, menice i dr, kao i u vanbilansnoj pasivi za obaveze po navedenim osnovama. Vanbilansne evidencije se vode na
shodan nacin kao i pomoc¢ne knjige.

6) Osim navedenih knjiga i evidencija, u Direkciji za finansijsko-knjigovodstvene poslove vode se i druge evidencije koje
odredi Pomocénik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije.

7) Pomo¢énik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije je obavezan da rukovodioce drugih
(direkcija i radnih jedinica Poslovnog subjekta) upozna sa obaveznoSéu vodenja i drugih, Pravilnikom nenavedenih
evidencija (Trgovacke knjige), ako je obaveznost tih evidencija propisana nekim od zakona, i iz njih izvedenih propisa, koji
reguliSu poresku i ra¢unovodstvenu problematiku poslovanja Poslovnog subjekta.

Clan 14

Oblik i sadrzinu poslovnih knjiga i drugih evidencija, osim onih evidencija Ciji je izgled propisan odgovaraju¢im propisima,
utvrduje Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije.

Clan 15
Sve poslovne knjige se vode na racunaru, osim (Knjige ulaznih faktura i Blagajni¢kih dnevnika), koje se
vode (ruéno). O promeni tehnike vodenja poslovnih knjiga odlu€uje Pomoc¢nik generalnog direktora -
izvrSni direktor za finansije.

Clan 16

Poslovne knjige se vode tako da omogucuju lako dobijanje svih podataka neophodnih za ispunjavanje (€l. 4, 7. i 10. ovog
pravilnika) ciljeva postavljenih delovima Direkcije za finansijsko-knjigovodstvene poslove Poslovnog subjekta, kao i kontrolu
ispravnosti knjizenja, €uvanja i koriS¢enja podataka i uvid u hronologiju izvrSenih knjizenja, kako u osnovnim, tako i u
pomocnim poslovnim knjigama.

Clan 17

Poslovne knjige se vode za svaku poslovnu godinu posebno, pa se saglasno tome na kraju poslovne godine, zaklju¢no sa
31.12. vrSi njihovo zaklju€ivanje, a na dan 1.1. sledece poslovne godine vrSi se njihovo otvaranje. Izuzetak su analitiCke
evidencije nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava kod kojih se ne vrSi godiSnje zatvaranje i otvaranje poslovnih knjiga,
ve¢ se jednom otvorena knjigovodstvena kartica koristi, dok je ulaganje ili sredstvo u upotrebi.

Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije moze, ako je to u saglasnosti sa relevantnim zakonskim
propisima, odrediti da se i neka druga analiticka evidencija i pomocna knjiga ne zaklju€uje na kraju godine.

Clan 18

Poslovne knjige koje se vode na ra€unaru vode se primenom racunovodstvenog softvera koji omogucava funkcionisanje
sistema internih raCunovodstvenih kontrola i onemogucava brisanje proknjizenih poslovnih promena.

(Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za informacione sisteme) je duzan da, prilikom
ugovaranja nabavke raéunovodstvenog softvera, od njegovog proizvodac¢a pribavi pisanu izjavu kojom proizvodac garantuje
da je taj softver u skladu sa ¢lanom 8. stav 2. Zakona.

Za racunovodstveni softver koji je stvoren u Poslovnom subjektu lice koje ga je stvaralo daje pisanu izjavu da je softver u
skladu sa ¢lanom 8. stav 2. Zakona.



Clan 19

Poslovne knjige koje se vode na ra¢unaru i koje se zaklju€uju na kraju godine Stampaju se redovno na dan 31.12, i
povremeno prema potrebama, o ¢emu odlucuje Rukovodilac Sektora racunovodstva.

U toku poslovne godine poslovne knjige koje se vode putem raCunara moraju u svakom trenutku biti dostupne na ekranu
raCunara, a mora postojati i mogucénost da se odStampaju u celosti ili delimi¢no.

Clan 20

Za uredno i azurno vodenje poslovnih knjiga odgovorna su lica koja ih vode.

I KONTNI OKVIR | KONTNI PLAN

Clan 21

Sektor racunovodstva primenjuje Kontni okvir za preduzeca i zadruge propisan (Pravilnikom o kontnom
okviru i sadrzini racuna u Kontnom okviru za preduzeca, zadruge i preduzetnike).

Clan 22

Rukovodilac Sektora raéunovodstva, Sef Sluzbe finansijskog knjigovodstva i Sef Sluzbe pogonskog knjigovodstva, uz
saglasnost i u saradnji sa Pomocnikom generalnog direktora - izvrSnim direktorom za finansije, sastavljaju Kontni plan
Poslovnog subjekta, kojim se vrsi ras€lanjavanje propisanih racuna, a u skladu i prema potrebama Poslovnog subjekta.
Kontni plan Poslovnog subjekta se sastoji iz dva kontna plana: Kontnog plana za Finansijsko knjigovodstvo i Kontnog plana
za Pogonsko knjigovodstvo. Rukovodilac Sektora raéunovodstva i Sef Sluzbe finansijskog knjigovodstva, uz saglasnost i u
saradnji sa Pomoénikom generalnog direktora - izvrSnim direktorom za finansije, sastavljaju Uputstvo za primenu Kontnog
plana Poslovnog subjekta.

Kontni plan Poslovnog subjekta i Uputstvo za primenu Kontnog plana Poslovnog subjekta sastavni su delovi ovog pravilnika
(ukoliko Poslovni subjekt ima nameru da izraduje Uputstvo za primenu Kontnog plana).

Izradu Kontnog plana Poslovnog subjekta i Uputstva za primenu Kontnog plana Poslovnog subjekta Pomocnik generalnog
direktora - izvrsni direktor za finansije, moze poveriti drugim, za to stru¢nim licima.

Izmenu Kontnog plana Poslovnog subjekta i Uputstva za primenu Kontnog plana Poslovnog subjekta, na predlog
Rukovodioca Sektora raunovodstva, odobrava Pomoénik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije.

Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije je duzan da, jednom godiSnje, o sprovedenim izmenama
Kontnog plana Poslovnog subjekta u pisanoj formi izvesti Upravni odbor.

IV KNJIGOVODSTVENA DOKUMENTACIJA

Clan 23
Knjizenja u poslovnim knjigama mogu da se vrSe samo na osnovu verodostojnih knjigovodstvenih dokumenata.

Knjigovodstveni dokument je isprava o nastaloj poslovnoj promeni na imovini, obavezama i kapitalu Poslovnog subjekta.
Knjigovodstvena dokumenta mogu biti u obliku propisanom &lanom 9. Zakona.

Knjigovodstvenim dokumentima smatraju se i: pocetni bilans (zakljucni listovi prethodne poslovne godine na osnovu kojih se
otvaraju poslovne knjige), odluke i reSenja doneta od strane nadleznih organa Poslovnog subjekta prilikom razmatranja
izveStaja 0 popisu, isprave o0 usaglasSavanju potrazivanja i obaveza, obra¢uni stanja u knjigovodstvu, pisane isprave o
ispravljanju greSaka nastalih u radu knjigovodstva i druge isprave kojima se dokazuje vrednosna promena na imovini i
obavezama Poslovnog subjekta.

Clan 24

Knjigovodstvena dokumenta se sastavljaju u organizacionom delu Poslovnog subjekta, odnosno u sluzbi Poslovnog
subjekta u kojoj je obavljena poslovna promena i to istog radnog dana kada je nastala poslovna promena.



Sluzba finansijskog knjigovodstva, u domenu svog poslovanja, moze sastavljati i ispostavljati knjigovodstvena dokumenta.

Rukovodilac svakog organizacionog dela Poslovnog subjekta, odnosno sluzbe odreduje lice koje sastavlja knjigovodstveni
dokument.

Knjigovodstveni dokument se sastavlja na propisanom obrascu i propisanom tehnikom, koja ne sme biti u suprotnosti sa
nacinima propisanim u €l. 9. i 10. Zakona.

Clan 25
Knjigovodstveni dokument treba da sadrzi sledeée osnovne podatke:
- naziv, a po potrebi, i adresu Poslovnog subjekta,
- naziv i broj dokumenta, a po potrebi i Sifru dokumenta,
- datum i mesto izdavanja,

- imena i potpise lica koja u¢estvuju u poslovnom dogadaju, odnosno koja su ovlas¢ena da predstavljaju uesnike u
poslovnom dogadaju,

- oznake profitnog centra ako se na osnovu dokumenta knjize prihodi i oznake profitnog centra, mesta i nosioca troskova ili
u€inka za dokumenta na osnovu kojih se knjize troskovi i rashodi i ako se oni prate po profitnim centrima, mestima i
nosiocima troskova,

- 0shovu nastajanja dogadaja, osim ako je bez znacaja i
- opis nastajanja dogadaja, uz taCan podatak o izvrSenom poslu.

Zavisno od konkretnog slu¢aja dokument moze imati i dodatne sadrzaje, s tim da knjigovodstvena dokumenta namenjena
trecim licima (fakture, otpremnice i sl.), pored naziva i sediSta Poslovnog subjekta moraju sadrzati i broj registarskog upisa
(u Registru privrednih subjekata), broj tekuceg racuna, matiéni broj i PIB.

Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije u saradnji sa rukovodiocima organizacionih delova i sluzbi
Poslovnog subjekta odreduje sadrzinu i izgled dokumenata, broj primeraka, tehniku popunjavanja i kretanje knjigovodstvenih
dokumenata, numeraciju knjigovodstvenih dokumenata, kao i dostavljanje odStampanih obrazaca knjigovodstvenih
dokumenata organizacionim delovima Poslovnog subjekta i poniStavanje neiskorid¢enih obrazaca dokumenata.

Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije odreduje postupak sa dokumentima koji se dobiju
telekomunikacionim putem, a posebno njihovu kontrolu i zaStitu od brisanja.

Clan 26
Knjigovodstveni dokument mora biti uredan - podaci u njemu ne smeju biti brisani ili poniStavani. Ukoliko je u popunjavanju
dokumenta ipak nastala greSka ispravka se, izuzetno, moze uraditi tako Sto ¢e se pogreSan podatak tankom crtom precrtati i
iznad njega ispisati ispravan podatak. Navedena ispravka mora biti overena od strane lica koje sastavlja knjigovodstveni
dokument. Kod dokumenata gotovinskog i bezgotovinskog platnog prometa ne sme se vrsiti ispravka greSaka, ve¢ se mora

sastaviti novi dokument. Isto vazi i za dokumenta koja Poslovni subjekt dostavlja poslovnim partnerima. Ukoliko se
dokument izraduje racunarskom tehnikom ispravka mora biti sprovedena i u odgovarajucoj bazi podataka.

Clan 27
Dve su kontrole knjigovodstvenih dokumenata:
- primarna i
- naknadna.

Primarnu kontrolu ispravnosti nastale poslovne promene i ispravnosti sastavljenog knjigovodstvenog dokumenta vrSi
rukovodilac organizacionog dela, odnosno sluzbe Poslovnog subjekta u kojoj je poslovna promena nastala, Sto on overava
svojim potpisom na dokumentu.



Naknadna kontrola knjigovodstvenih dokumenata se vrSi u Sluzbi finansijske operative, Sluzbi finansijskog knjigovodstva i u
Sluzbi pogonskog knjigovodstva. Odredivanje knjigovodstvenih dokumenata koja podlezu naknadnoj kontroli od strane
Sluzbe finansijske operative, kao i nacin njihove kontrole odreduje Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrSni direktor za
finansije.

U Sluzbi finansijske operative naknadnu kontrolu istinitosti, ispravnosti, tacnosti i zakonitosti pojedinih knjigovodstvenih
dokumenata pre predaje na knjizenje i/ili plac¢anje vrsi lice zaduZeno za poslove likvidature, Cija se funkcija utvrduje opstim
aktom o sistematizaciji poslova i zadataka.

Ovlas¢ena i odgovorna lica u Sluzbi finansijske operative izvrSenu kontrolu potvrduju svojim potpisom na knjigovodstvenom
dokumentu, s tim da likvidator stavlja i pravougaoni Stambilj. 1zgled pecata dat je u prilogu ovog pravilnika.

Kontisti svoju kontrolu knjigovodstvenih dokumenata vrSe proverom verodostojnosti potpisa na knjigovodstvenim
dokumentima. IzvrSenu kontrolu potvrduju svojim potpisom na iskontrolisanom dokumentu.

Potpisi lica odgovornih za sastavljanje i primarnu kontrolu knjigovodstvenih dokumenata iz stava 2. ovog ¢lana deponuju se
u Sluzbi finansijskog knjigovodstva, Sluzbi pogonskog knjigovodstva i u Sluzbi finansijske operative, uz naznaku ovlaséenja
tih lica.

Potpisi lica odgovornih za naknadnu kontrolu knjigovodstvenih dokumenata iz stava 5. ovog ¢lana deponuju se u Direkciji za
finansijsko-knjigovodstvene poslove. Izgled kartona za deponovanje potpisa dat je u prilogu ovog pravilnika.

U slu€aju utvrdivanja nezakonitosti lice koje je izvrSilo kontrolu duzno je da o tome odmah, u pisanoj formi, preko svog
rukovodioca obavesti Pomoc¢nika generalnog direktora - izvrSnog direktora za finansije. U slu€aju ostalih neispravnosti
utvrdenih kontrolom knjigovodstvenih dokumenata lice koje je vrSilo kontrolu o tome obaveStava i lica koja su ispostavila
knjigovodstveni dokument, odnosno lica koja su u€estvovala u poslovhom dogadaju, a radi sprovodenja neophodnih
ispravki.

Clan 28

Knjigovodstvena dokumenta se, sa svim prilozima koja idu uz njih, na dalju obradu dostavljaju najkasnije tri dana od dana
nastanka poslovne promene, osim knjigovodstvenih dokumenata na osnovu kojih se vrSe pla¢anja i naplate, koja se
dostavljaju Sluzbi finansijske operative istog dana kada je osnov za pla¢anje, odnosno naplatu nastao.

Dnevnik Blagajne, zajedno sa prilozima, dostavlja se na kontrolu Sluzbi finansijske operative istog, a hajkasnije narednog
dana po njegovom zaklju€enju.

Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije moze za pojedine vrste dokumenata odrediti i kraéi rok za
njihovo dostavljanje na obradu, o éemu u pisanoj formi izveStava sva lica odgovorna za sastavljanje i primarnu kontrolu tih
knjigovodstvenih dokumenata.

Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije propisuje i obaveznost evidentiranja primopredaje
knjigovodstvenih dokumenata unutar Poslovnog subjekta. 1zgled evidencije primopredaje knjigovodstvenih dokumenata
(Primopredajna knjiga) propisuje Pomocénik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije.

Rok za naknadnu kontrolu istinitosti, ispravnosti, taénosti i zakonitosti pojedinih knjigovodstvenih dokumenata je tri dana od
dana njihovog dobijanja. Ovaj rok se moze skratiti u sluaju da je neophodno u kraéem vremenskom periodu izvrSiti placanje
po odnosnom knjigovodstvenom dokumentu. Rok se moze i produziti, ukoliko u Poslovni subjekt nije pristigla sva
neophodna dokumentacija za korektnu naknadnu kontrolu, s tim da produzenje ovog roka ne moze da ugrozi rok za
izmirenje obaveze po odnosnom dokumentu. O skraéenju, odnosno produZenju roka za likvidiranje pojedinih
knjigovodstvenih dokumenata, uz saglasnost Rukovodioca poslovnih finansija, neposredno odluéuje Sef SluZbe finansijske
operative.

Clan 29

Sluzba finansijske operative odgovorna je za pla¢anje i naplatu po svim osnovama. Lice koje vrsi pla¢anje i naplatu to
potvrduje svojim potpisom na ispravi.

Kontrolu zakonitosti placanja vrSi Pomoénik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije, Sto overava svojim potpisom
na dokumentu. Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije moze ovlastiti lice koje ¢e vrsiti kontrolu
zakonitosti placanja.

Clan 30



Knjigovodstvena dokumenta se iz Sluzbe finansijske operative, nakon uredno izvrSene kontrole, putem Knjige primopredaje,
prosleduju kontisti na kontiranje, a potom ih kontista, prikaene uz Nalog za knjizenje, daje knjigovodi na knjizenje.

Dokumenta u kojima je iskazana obaveza Poslovnog subjekta za poreze, akcize, carine, doprinose, takse i drugih dazbina
pre placanja kontroliSe (Sluzba za obracun poreza).

V KONTIRANJE | KNJIZENJE POSLOVNIH PROMENA

Clan 31

Posao kontiranja i knjizenja se mora zavrsSiti u roku od dva dana od dana pristizanja knjigovodstvenih dokumenata u sluzbe
knjigovodstva. (Zbir dana za kontrolu i knjizenje knjigovodstvenih dokumenata ne sme preci pet dana - ¢lan 11. stav 2.
Zakona).

Clan 32
Rukovodilac Sektora racunovodstva odreduje nacin Sifriranja naloga za knjizenje.

Sistem Sifriranja dokumenata i ostalih podataka na knjigovodstvenim dokumentima ureduje, uz konsultaciju Rukovodioca
Sektora raCunovodstva, Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za informacione sisteme.

Pre knjizenja u Glavnoj knjizi Nalog za knjizenje generisan u nekoj od aplikacija analititkog knjigovodstva se prvo mora
odStampati i iskontrolisati, Sto kontista, na njemu, overava svojim potpisom.

Po izvrSenom knijizenju, knjigovoda odlaze knjigovodstvene isprave sa Nalogom za knjizenje radi daljeg ¢uvanja. Knjigovoda
svojim potpisom na Nalogu za knjizenje potvrduje da je nalog proknjizen.

Clan 33

Rukovodilac Sektora raCunovodstva utvrduje u pisanoj formi interne kontrolne postupke kojima se obezbeduje da sve
poslovne promene u postupku kontiranja i knjizenja budu unete u obradu, da su ta¢no obradene i unete u odgovarajuce
poslovne knjige.

Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za informacione sisteme utvrduje u pisanoj formi interne kontrolne postupke
kojima se obezbeduje da se ne moze vrsiti neovladéena izmena obradenih podataka.

VI GODISNJI | PERIODICNI OBRACUNI - FINANSIJSKI IZVESTAJI

Clan 34

Finansijski izvestaji se sastavljaju za poslovnu godinu koja se poklapa sa kalendarskom godinom. Finansijske izveStaje
sastavlja Sektor raunovodstva, u saradnji sa Sektorom plana i analize.

Upravni odbor moze, na predlog Generalnog direktora, da odluci da se periodi€ni obradun sastavlja i za kra¢e periode
(period januar-mart, januar-jun, januar-septembar, po isteku svakog meseca ili u nekom drugom vremenskom periodu).

Racunovodstvo sastavlja periodi¢ni obracun za krac¢e periode na isti na€in kao i za godisnji obracun, s tim da Generalni
direktor odlucuje da li ¢e se i koji popis vrSiti.

Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije odlu€uje o tome da li ée se na osnovu periodi¢nog racuna
sastavljati poreski bilans i da li ¢e se on dostaviti nadleznom organu uprave prihoda.

Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije odlu€uje o tome da li su se stekli uslovi za sastavljanje
konsolidovanih finansijskih izveStaja.

Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije odluc¢uje o tome da li su se stekli uslovi za postojanje obaveze
vrSenja revizije finansijskih izvestaja.

Clan 35

Sektor raéunovodstva je duZan da pre sastavljanja godiSnjeg obracuna i obraCuna propisanih za kra¢e periode sprovede



pripremne radnje, kao i da izvrsi:

- iskazivanje u poslovnim knjigama svih poslovnih promena nastalih u toku perioda za koji se sastavlja obrac¢un i kontrolu da
li je to iskazivanje u potpunosti uradeno,

- uskladivanje prometa i stanja glavnih knjiga sa njihovim dnevnicima i pomocnih knjiga sa glavnom knjigom (uskladivanje
analitickin sa njima pripadajucim sintetickim radunima),

- uskladivanje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem - koje se utvrduje popisom (ako se popis vrSi) i
izvrSi knjizenje utvrdenih manjkova, viSkova, rashoda i drugo i

- druge radnje pre izrade obrac¢una radi pravilnog i tacnog utvrdivanja prihoda i rashoda i tanog iskazivanja imovine,
obaveza i kapitala.

Clan 36

Uskladivanje imovine i obaveza u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem koje se utvrduje popisom vrSi se, najmanje, jednom
godiSnje i to na kraju godine sa stanjem na dan 31.12.

Popis imovine i obaveza vrSi se u skladu sa posebnim opstim aktom Poslovnog subjekta - Pravilnikom o popisu.
Clan 37

Stanje imovine, obaveza, kapitala i rezultata poslovanja po godiSnjem racunu iskazuje se na propisanim obrascima: Bilans
stanja, Bilans uspeha, lzvestaj o tokovima gotovine, l1zvestaj o promenama na kapitalu, Napomene uz finansijske izvestaje i
Statisticki aneks, dok se stanje sredstava, obaveza, kapitala i rezultata poslovanja sastavljenih za krace vremenske periode
i/ili za uze organizacione delove Poslovnog subjekta ne mora iskazivati na propisanim obrascima, ve¢ na obrascima Ciji
izgled i sadrzinu odreduje Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije uz konsultaciju Rukovodioca Sektora
racunovodstva i Sektora plana i analize, s tim da meduzbirevi u zvani€no propisanim obrascima predstavljaju minimum
pozicija u finansijskim izveStajima pri periodicnom izveStavanju.

Clan 38

Organ odgovoran za istinito i posteno prikazivanje finansijskih izvestaja je (Upravni odbor).

(Upravni odbor) odobrava finansijske izveStaje. Radi razmatranja i donoSenja odluke o odobravanju
godisnjih finansijskih izveStaja Sektor raCunovodstva je duzan da predlog godisSnjih finansijskih izveStaja dostavi Upravnom
odboru najkasnije do 20.2. tekuce godine za prethodnu godinu. Upravni odbor je duzan da razmotri godisSnje finansijske
izvestaje i, ukoliko ima primedbe, da ih u roku od dva dana, od dana dobijanja predloga, dostavi Sektoru raunovodstva.
Sektor raéunovodstva je duzan da, u roku od dva dana od dana dobijanja primedbi otkloni nedostatke, nakon ¢ega je
Upravni odbor duzan da u roku od dva dana, ukoliko je ispravno postupljeno po njegovim primedbama, donese reSenje o
odobrenju godisnjih finansijskih izvestaja.

Rokovi za radnje iz stava 1. ovog €lana (razmatranje predloga godisnjih finansijskih izvestaja, postupanje po primedbama i
usvajanje predloga) mogu se produziti ukoliko je Sektor raunovodstva predloge Upravnom odboru dostavio pre rokova iz
stava 1. ovog Clana, s tim da krajnji rok za odobrenje godisnjih finansijskih izvesStaja bude 26.2. tekuc¢e za prethodnu
poslovnu godinu.

Sektor raunovodstva dostavlja nadleznom organu za vodenje registra boniteta pravnih lica finansijske izveStaje za
prethodnu godinu najkasnije do datuma isteka prva dva kalendarska meseca u tekucoj godini. Za dostavljanje finansijskih
izveStaja odgovoran je Pomoénik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije.

Rokove za sastavljanje periodi¢nih finansijskih izveStaja koji se sastavljaju za krace periode u skladu sa ¢lanom 34. stav 2.
ovog pravilnika utvrduju Generalni direktor i Pomocnik generalnog direktora - izvrsSni direktor za finansije uz konsultovanje
Rukovodioca Sektora ra¢unovodstva.

Clan 39

Skupstina Poslovnog subjekta (ili organ koji vrSi ulogu skupstine) najkasnije dan pre isteka prvih devet meseci tekuée godine
usvaja godisnje finansijske izvestaje za prethodnu godinu. Tako usvojeni godisnji finansijski izvestaji se dostavljaju
najkasnije do datuma isteka prvih devet kalendarskih meseci teku¢e godine nadleznom organu za vodenje registra boniteta
pravnih lica. Za dostavljanje finansijskih izveStaja odgovoran je Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije.



VIl PRIZNAVANJE | PROCENJIVANJE - VREDNOVANJE SREDSTAVA, IZVORA
SREDSTAVA, PRIHODA, RASHODA | REZULTATA

Clan 40

Priznavanje i vrednovanje sredstava, izvora sredstava, prihoda, rashoda i rezultata vrsi se u skladu sa [
na osnovu racunovodstvenih politika Poslovnog subjekta, koje su sastavni deo ovog pravilnika.

Pri sastavljanju periodi€nih izveStaja namenjenih isklju€ivo korisnicima unutar Poslovnog subjekta procenjivanje se moze
vrSiti i na nacine drugacije od onih predvidenih i Racunovodstvenim politikama Poslovnog subjekta, o
¢emu odluéuje Pomocénik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije.

VIII SISTEM INTERNE RACUNOVODSTVENE KONTROLE

Clan 41
Sistem interne raunovodstvene kontrole obuhvata sve mere koje se preduzimaju u cilju:
- zaStite sredstava od prevara ili neefikasne upotrebe,
- obezbedenja pouzdanosti i verodostojnosti racunovodstvenih podataka,
- obezbedenja izvrSenja poslova u skladu sa usvojenom politikom uprave,
- ocene rada svih radnika, rukovodilaca i organizacionih delova u okviru Poslovnog subjekta.

Interne radunovodstvene kontrole obuhvataju i sve mere i postupke koje se sprovode radi obezbedenja uslova da Poslovni
subjekt radi u skladu sa planovima i politikama koje je usvaijila uprava.

Interna racunovodstvena kontrola treba da obezbedi pouzdanost i verodostojnost ra¢unovodstvenih evidencija, podataka i
finansijskih izvestaja.

Svaka poslovna promena, odnosno transakcija, da bi bila pouzdana i verodostojna treba da prode &etiri odvojene faze, i to
da:

- je propisano odobravanje nastanka takve poslovne promene,
- bude odobrena od nadleZznog rukovodioca,
- bude izvrSena i
- je evidentirana u poslovnim knjigama.
Clan 42

U cilju obezbedenja pouzdanosti i verodostojnosti racunovodstvenih podataka i informacija treba obezbediti sprovodenje
sledeéih mera interne kontrole:

- zaposleni koji su materijalno zaduzeni nov€anim sredstvima ili koriste odredena sredstva ne mogu da vode
raCunovodstvenu evidenciju za ta sredstva;

- zaposlene koji se duze materijalnim i nov€anim sredstvima, ukoliko je moguce, treba povremeno zamenjivati drugim
zaposlenima (rotacija zaposlenih) koji mogu otkriti greSke i nepravilnosti koje su prethodni zaposleni ucinili;

- zaposleni koji vode analiticku evidenciju kupaca ne mogu vrSiti gotovinske nov€ane naplate od kupaca za koje vode
evidenciju;

- raéunovodstvene isprave, kao Sto su ¢ekovi, menice, fakture, narudzbenice i drugi dokumenti moraju biti oznaceni
serijskim brojevima i izdavani po redosledu tih brojeva;



- zahtevi za nabavku (trebovanje i drugi dokumenti) na osnovu kojih se vrSi narucivanje nabavke materijala i robe ne mogu
se izvrSavati ako prethodno nisu overeni od strane ovlad¢enog rukovodioca. Kopija zahteva za nabavku sa racunom i
otpremnicom dobavljaca Salje se sluzbi raéunovodstva i finansija, koja ne moze izvrSiti placanje i knjizenje te promene bez
odobrenog zahteva;

- narudzbenica za nabavku materijala i robe sastavlja se u viSe kopija, od kojih se original Salje dobavljacu, na osnovu kojeg
on Salje robu i ra¢un na bazi unetih podataka iz narudzbenice. Druga kopija harudZbenice Salje se raCunovodstvu Poslovnog
subjekta zajedno sa raGunom dobavlja¢a i prijemnicom magacina da je roba preuzeta nakon prijema robe i fakture
dobavljaca, dok sledeée kopije ostaju kod lica koja sastavljaju i odobravaju narudzbenice;

- pre obrauna zarada zaposlenih treba izvrSiti kontrolu radnog vremena za koje se vrSi obra¢un i obezbediti brz i tacan
obracun i isplatu zarada i naknada zarada i placanje propisanih poreza i doprinosa;

- Clanovi popisnih komisija ne mogu biti raéunopolagaci sredstva koje komisija popisuje, niti njegov rukovodilac.

IX LICA ODGOVORNA ZA ZAKONITOST | ISPRAVNOST NASTANKA POSLOVNIH
PROMENA | ZA SASTAVLJANJE ISPRAVA O POSLOVNIM PROMENAMA

Clan 43
Odgovorna lica za zakonitost i ispravnost nastanka poslovnih promena i za sastavljanje isprave o poslovnim promenama su:

1. Generalni direktor, Zamenik direktora Poslovnog subjekta, drugi direktori Poslovnog subjekta, Sefovi sluzbi i odeljenja za
azurno i uredno obavljanje poslova koji su od uticaja na materijalno-finansijsko poslovanje u Poslovnom subjektu, kao Sto
su: zaklju€ivanje ugovora, izvrSenje ugovornih obaveza kod kupovine i prodaje, odobravanje reklamacija i ulaganje
reklamacija, prijem i izdavanje sredstava, izvoz i uvoz, interna zaduzenja i razduzenja, nivelacija i kalkulacija cena i sli€no;

2. fakturisti za blagovremeno i uredno fakturisanje proizvoda, roba i usluga, za dostavljanje faktura (racuna) licu odredenom
za kontrolu, odnosno Sluzbi raCunovodstva;

3. kalkulanti, odnosno zaposleni na radnim mestima na kojima se vrSi izrada kalkulacija i dostavljanje kalkulacija licu
odredenom za kontrolu ili Sluzbi raCunovodstva,

4. referenti, odnosno drugi zaposleni na poslovima prodaje i nabavke koji primaju, sastavljaju i kompletiraju poslovnu
dokumentaciju, kao i zaposleni koji obavljaju ove poslove u drugim delovima Poslovnog subjekta, za blagovremeno i uredno
sastavljanje, ispostavljanje i dostavljanje raCunovodstvenih isprava likvidatoru ili Sluzbi raCunovodstva;

5. magacioner, skladistar, poslovoda, odnosno zaposleni na radnom mestu racunopolagaca za materijalne i druge vrednosti,
preko koga se ispostavlja ili kreCe poslovna dokumentacija u Poslovnom subjektu, za blagovremeno i uredno ispostavljanje,
sastavljanje i dostavljanje raCunovodstvenih isprava neposredno licu odredenom za kontrolu ili Sluzbi raCunovodstva,;

6. blagajnik ili drugo lice koje vodi blagajnu, za uredno i azurno vodenje blagajne, za nov€ana sredstva, hartije od vrednosti,
ako ih ¢uva u blagajni, kao i za sve druge poslove vezane za blagajni¢ko poslovanje;

7. zaposleni u Sluzbi raunovodstva odgovorni su za obracune koji imaju karakter knjigovodstvenih dokumenata;

8. popisne komisije ako ne utvrde tano stanje sredstava, potrazivanja i obaveza za Ciji su popis odredene i ako popis ne
izvrSe u odredenom roku.

X CUVANJE POSLOVNIH KNJIGA, KNJIGOVODSTVENIH DOKUMENATA,
FINANSIJSKIH IZVESTAJA | RACUNOVODSTVENOG SOFTVERA

Clan 44

Poslovne knjige, primerci knjigovodstvenih dokumenata dostavljenih knjigovodstvu i ostali primerci knjigovodstvenih
dokumenata koji se nalaze u Poslovnom subjektu (dalje: knjigovodstvena dokumenta), prodajni i kontrolni blokovi, pomo¢éni
obrasci i slicna dokumenta i finansijski izveStaji Cuvaju se u rokovima koji su kao najkraci propisani u Zakonu.
Racunovodstveni softver se €uva najmanje tri godine, nakon prestanka njegovog koris¢enja.

Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za informacione sisteme je duzan da odredi lice koje ¢e u toku poslovne
godine, u optimalnim vremenskim razmacima, praviti kopije poslovnih knjiga koje se vode putem racunara. Kopije se prave



na odgovaraju¢em elektronskom - raéunarskom mediju za arhiviranje podataka.

Racunovodstveni softver se Cuva i na disketama, ili na nekom drugom odgovarajuéem elektronskom - racunarskom mediju
za arhiviranje podataka.

Racunovodstveni izvestaji i knjigovodstvene isprave se Cuvaju u originalu, a mogu i kori§¢enjem drugih sredstava arhiviranja
utvrdenih zakonom, o ¢emu odlucuje Pomocénik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije.

Clan 45

Poslovne knjige, knjigovodstvena dokumenta, finansijski izvestaji i raCunovodstveni softver Cuvaju se u prostorijama Sektora
raCunovodstva i u prostorijama arhive, a jedna kopija racunovodstvenog softvera i kopije podataka u elektronskom zapisu se
¢uvaju i u metalnoj kasi obezbedenoj od krade i poZara, s tim da se ta kasa ne nalazi u zgradi u kojoj se nalazi

(Direkcija za informacione sisteme), ve¢ u nekoj drugoj odgovarajucoj zgradi Poslovnog subjekta.

Clan 46
Odgovorno lice za Euvanije i arhiviranje poslovnih knjiga, knjigovodstvenih dokumenata, finansijskih izvestaja je Rukovodilac
Sektora ra€unovodstva, a za racunovodstveni softver i kopije podataka u elektronskom zapisu odgovoran je Pomocnik
generalnog direktora - izvrsni direktor za informacione sisteme.
Pomocnik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije u saradnji sa Rukovodiocem Sektora racunovodstva propisuje
vodenje odgovarajuce evidencije (reversa i sli€no) o izdavanju i koris¢enju navedenih knjiga i evidencija i odreduje lice koje
tu evidenciju vodi.

Clan 47

Knjigovodstvene isprave i podaci koji su zakonom ili posebnim aktom utvrdeni kao poslovna, odnosno sluzbena tajna,
¢uvaju se i koriste na nacin utvrden tim zakonom, odnosno aktom.

Upravni odbor donosi detaljnija uputstva kojim reguliSe nacin uvanja knjigovodstvenih isprava i podataka koji su utvrdeni
kao poslovna, odnosno sluzbena tajna, nacin njihovog smestaja odreduje lice koje ¢ée se brinuti o njihovom Cuvanju i
koris¢enju.

Clan 48

Zaposleni u Poslovnom subjektu i lica iz organa i organizacija kojima se dostavljaju podaci iz poslovnih knjiga i lica koja vrSe
pregled i reviziju poslovnih knjiga ne mogu bez prethodno pribavljene pisane saglasnosti Generalnog direktora, upoznavati
druga lica sa podacima koji su sadrzani u poslovnim knjigama i u knjigovodstvenim ispravama.

Zabrana iz stava 1. ovog ¢lana ne odnosi se na davanje podataka koje se vrSi prema ¢lanu 32. Zakona.
Clan 49

Upravni odbor donosi odluku o otudenju kao stare hartije poslovnih knjiga i raCunovodstvene dokumentacije, po isteku
rokova predvidenih za njihovo Euvanje.

X KONTROLA RADA ZAPOSLENIH U RACUNOVODSTVU | NJIHOVA
ODGOVORNOST U RADU

Clan 50

Kontrolu obavljanja raCunovodstvenih poslova vrSi (radnik interne racunovodstvene kontrole), ili
(lice koje za te poslove ovlasti Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije).

Clan 51

Zaposleni koji rade na ra€unovodstvenim poslovima odgovorni su za njihovo pravilno i zakonito izvrSenje. Pojedinaéni
zadaci, obaveze, odgovornosti i prava zaposlenih u racunovodstvu ureduju se posebnim Pravilnikom o organizaciji i
sistematizaciji poslova i radnih zadataka, s tim da se Pravilnikom daju okviri za to regulisanje:



- Pomoc¢nik generalnog direktora - izvrsni direktor za finansije odgovoran je za pravilnu primenu zakona i propisa donetih na
osnovu tih zakona, kao i drugih propisa kojima je regulisano obavljanje poslova u raCunovodstvu, Medunarodnih standarda
finansijskog izvesStavanja i primenu Pravilnika i ostalih relevantnih opstih akata Poslovnog subjekta, kao i za rad Direkcije za
finansijsko-knjigovodstvene poslove;

- Rukovodioci sektora odgovorni su za primenu relevantnih zakonskih propisa, Medunarodnih standarda finansijskog
izveStavanja, Pravilnika i ostalih relevantnih opsStih akata Poslovnog subjekta, kao i za rad svojih sektora;

- Sef Sluzbe finansijskog knjigovodstva je odgovoran za azurno i taéno vodenje Finansijskog knjigovodstva i pripremu
podataka za sastavljanje periodi¢nih i godiSnjih raduna;

- Sef Sluzbe pogonskog knjigovodstva je odgovoran za azurno i taéno vodenje Pogonskog knjigovodstva i pripremu
podataka za sastavljanje periodi¢nih i godiSnjih raduna;

- Kontista je odgovoran za tanu primenu Kontnog plana Poslovnog subjekta, Uputstva za primenu Kontnog plana
Poslovnog subjekta i blagovremenu dostavu knjigovodstvenih dokumenata na knjizenje;

- Knjigovode koje knjize u glavnim knjigama odgovorne su za azurno i tacno vodenje glavnih knjiga i dnevnika glavnih
knjiga,;

- Knjigovode koje knjize promene u materijalnom knjigovodstvu su odgovorne za azurno vodenje materijalnog, odnosno
robnog knjigovodstva i za uskladivanje analitiCke evidencije sa kontima glavne knjige;

- Knjigovode koje knjize promene osnovnih sredstava i sredstava zajedni¢ke potroSnje su odgovorne za azurno vodenje
evidencije po pojedinim predmetima osnovnih sredstava i za uskladivanje analiticke evidencije sa kontima glavne knjige;

- Knjigovode koje knjize potrazivanja i obaveze, odgovorne su za azurno i ta¢no vodenje evidenicija o potraZivanjima i
obavezama; odgovorne su ako ne obezbede podatke za opomenu kupaca koji nisu izmirili svoje obaveze u datom roku; ako
posle poslatih opomena ne pripreme dokumentaciju za utuZivanje; ako ne usaglase potrazivanja i obaveze sa duznicima,
odnosno poveriocima jednom godisnje;

- Knjigovode koje knjize promene u Pogonskom knjigovodstvu odgovorne su za azurno i tacno vodenje Pogonskog
knjigovodstva i pripremu podataka o rasporedu troSkova po mestima i nosiocima troskova;

- Ostali zaposleni koji rade na racunovodstvenim poslovima odgovorni su za azurnost, tacnost i urednost obavljanja poslova
iz delokruga svog radnog mesta. Odgovornost blagajnika regulisana je posebnim pravilnikom.

Zaposleni u Ra¢unovodstvu su direktno odgovorni Sefovima svojih sluzbi, a posredno Pomoc¢niku generalnog direktora -
izvrSnom direktoru za finansije za obavljanje poslova koji su u nadleznosti njihove sluzbe.

XIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 52
Posebnim pravilnicima blize se ureduju pitanja i postupci:
- popisa imovine i obaveza,
- obraCuna kala, rastura, kvara i loma i
- blagajni¢kog poslovanja.

Posebnim odlukama ovlad¢enog organa odnosno lica Poslovnog subjekta, na osnovu ovlad¢enja iz ovog pravilnika, ureduju
se odredena pitanja i postupci koji nisu uredeni pravilnicima.

Clan 53

Za sva pitanja koja nisu regulisana ovim pravilnikom, niti pravilnicima navedenim u ¢lanu 52. stav 1. ovog pravilnika,
odnosno koja nisu blagovremeno uskladena sa zakonskim odredbama, primenjuju se direktno odredbe Zakona i pratecih
propisa donetih na osnovu Zakona.

Clan 54



Pomocnik generalnog direktora - izvrSni direktor za finansije ili lice koje on odredi treba zaposlene u Poslovnom subjektu koji
se u obavljanju svojih radnih zadataka moraju pridrzavati odredenih odredbi ovog pravilnika, na prikladan nacin, da
informiSe o njihovim obavezama koje proizilaze iz ovog pravilnika.

Clan 55
Izmene i dopune ovog pravilnika vrSe se po istom postupku po kojem je i donet. U slu€aju izmena relevantnih propisa koji
nalazu izmenu ovog pravilnika, te izmene se moraju uraditi najkasnije u roku od 30 dana od dana objavljivanja tih propisa u
"Sluzbenom glasniku RS".

Clan 56

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Poslovnog subjekta (ha drugi odgovarajuci
nacin utvrden aktima Poslovnog subjekta).

U dana godine

PREDSEDNIK
UPRAVNOG ODBORA




